
 

 

  

 

  

 

 

 
Hinweise zum Schulmanager Online für Eltern und Schüler  
Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkräften, Eltern, Verwaltung und 
Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager Online ein.  

Zur Anmeldung verwenden Sie bitte für den Schüler- und Elternzugang UNTERSCHIEDLICHE Mailadressen! 
Bitte KEINEN Benutzernamen verwenden, sondern eine Mailadresse. Dies erleichtert das eigenständige 
Zurücksetzen des Passwortes. Im Optimalfall besitzt Ihr Kind bereits eine eigene Mailadresse. 

      
  Das Portal bietet Ihnen folgende Möglichkeiten:  

    
Digitale Elternbriefe  
Erhalten Sie Elternbriefe per E-Mail oder Android-App. Den Erhalt der Informationen 
bestätigen Sie einfach per Klick auf einen Link am Ende der E-Mail.  
  
Kalender  

  Im Kalender finden Sie die schulischen Veranstaltungen, die Ihr Kind betreffen. Diese Termine können 
Sie in Ihren Kalender am Computer, Smartphone oder Tablet abonnieren.  

  
Klassenarbeiten  
Rufen Sie die Termine der angesagten Leistungsnachweise ab.  
  
Krankmeldung  
Melden Sie Ihr Kind mit wenigen Klicks online krank, wodurch der Anruf in der Schule 
entfällt. Eine schriftliche Entschuldigung ist weiterhin innerhalb von drei Tagen beim 
Klassenleiter abzugeben.  
  
Antrag auf Beurlaubung  
Aus wichtigen Gründen (z. B. Führerscheinprüfung) können Sie eine Beurlaubung vom 
Unterricht beantragen.  
  
Stunden- und Vertretungsplan  
Rufen Sie jederzeit den tagesaktuellen Stunden- und Vertretungsplan ab.  
  
Dokumente  
Rufen Sie verschiedene Informationen zum Schulbetrieb in digitaler Form ab: Sprech-
stundenplan, Hausaufgabenordnung, …  

    
  
Diesen Service können Sie auf Ihrem Computer, Tablet und Smartphone nutzen. Er ist für Sie als Eltern – 
abgesehen von eventuell anfallenden Internetverbindungskosten – kostenlos.  
  



 
 

  
So ist Schulmanager Online aufgebaut 

  
1 Über das Hauptmenü „Mo- 

dule“ haben Sie Zugriff auf alle 
Funktionen des Schulmana-
gers.  
  

2 Die Kacheln zeigen aktuelle 
Informationen. Mit ihnen ge-
langen Sie schnell zu den wich-
tigsten Funktionen.  
  

3 Rechts oben finden Sie Be-
nachrichtigungen und können  
Ihr Benutzerkonto verwalten.   

  
  
  
  
  
  
  

Elternbriefe lesen   

  
Neue Elternbriefe erhalten Sie per 
Email. Bitte klicken Sie auf den Link 
am Ende der E-Mail, um zu bestäti-
gen, dass Sie die Informationen er-
halten haben.  
  
Auch nach dem Login im Schulmana-
ger sehen Sie auf der Startseite neue 
Elternbriefe.  
  
Bereits gelesene Elternbriefe können Sie jederzeit über den Menüpunkt „Elternbriefe“ aufrufen und An-
hänge wie schriftliche Teilnahmege-
nehmigungen erneut herunterladen.  

  



 
Den Kalender abonnieren  

Sie können den Kalender des Schul-
managers in Ihrem Smartphone, 
Tablet oder einem Kalender-Pro-
gramm wie Microsoft Outlook ™ 
kostenlos abonnieren.   
  
Jederzeit sehen Sie automatisch die 
aktuellen Termine Ihres Kindes in 
Ihrem gewohnten Kalender.  
   
Die Abo-Adresse und weitere Informa-
tionen finden Sie im Menüpunkt „Ka-
lender“ links über den Button „Kalen-
der abonnieren“. Unterstützung mit 
Ihrer individuellen Kalender-App fin-
den Sie im jeweiligen Hilfebereich Ihrer 
App oder Ihres Betriebssystems.  

  
  
  
  
 
 
 
 
  

Termine für Klassenarbeiten (Schulaufgaben, Kurzarbeiten, Klausuren, …) einsehen  

  
  

Auf der Startseite finden Sie eine 
Kachel mit den anstehenden Klas-
senarbeiten Ihres Kindes.  
  
Im Menüpunkt „Klassenarbeiten“ 
können Sie in eine Wochenansicht 
wechseln. Dort sehen Sie Details zur 
Klassenarbeit und können den Plan 
als PDF-Datei speichern.  

  
  
  
    



 
Ihr Kind als krankmelden  

Über den Menüpunkt „Krankmel-
dung“ können Sie Ihr Kind als krank-
melden.  
  
1 Im ersten Abschnitt können Sie 

Ihr Kind krankmelden. Geben Sie 
dabei den voraussichtlichen Zeit-
raum an und reichen die Krank-
meldung mit dem Klick auf den 
Button ein.   
   
Bitte drucken Sie dann das Ent- 
schuldigungsformular aus und 
geben es Ihrem Kind unterschrie-
ben mit, wenn es wieder gesund 
ist; alternativ: formlose unter-
schriebene Krankmeldung.  
  

2 Sobald Sie erstmals eine Krank- 
meldung abgegeben haben, se-
hen Sie im zweiten Abschnitt eine Liste der bereits erfolgten Krankmeldungen.  
  
Bei Bedarf können Sie das schriftli-
che Entschuldigungsformular noch-
mals ausdrucken.  

  
  
  
 
 
 

Eine Beurlaubung beantragen   

  
Über den Menüpunkt „Beurlaubung“ 
können Sie Beurlaubungen für Ihr Kind 
beantragen.  
  
1 Im ersten Abschnitt können Sie 

einen Antrag auf Beurlaubung ein-
reichen. Geben Sie dazu den Zeit-
raum sowie eine Begründung ein 
und klicken Sie auf „Antrag einrei-
chen“. Drucken Sie anschließend 
den schriftlichen Antrag aus, un-
terschreiben und geben ihn im  
Sekretariat ab.   
  

2 Sobald Sie erstmals eine Beurlaubung beantragt haben, können Sie 
hier den Status Ihres Antrags einsehen.  



 
Den Stunden- und Vertretungsplan ansehen  

Im Menüpunkt „Stundenplan“ finden 
Sie den Stundenplan Ihres Kindes.  
  
Dieser Plan enthält auch die aktuellen 
Vertretungen.  
  
  
  
  
  
  
Zusätzlich befindet sich auf dem Start-
bildschirm ein Link, mit dem Sie die 
Vertretungspläne der nächsten vier 
Kalendertage in Listenform abrufen 
können.  

  
  
 
 
 
 
  
  

Digitale Informationen zum Schulbetrieb abrufen   

  
Im Menüpunkt „Dokumente“ finden  
Sie im Unterordner „… für Eltern und 
Schüler“ eine Reihe von Dokumenten 
zum Schulbetrieb wie z. B. den aktuel-
len Sprechstundenplan (mit Lehrerkür-
zeln), die Hausaufgabenordnung, … 
Schulmanager Online als App auf Ihr Smartphone laden  

Um möglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu können, können Sie diesen als App auf Ihrem 
iPhone oder Android-Smartphone installieren. Unter Android erhalten Sie außerdem Benachrichtigungen 
bei neuen Inhalten, wie Sie es von anderen Apps gewohnt sind.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:  

  



 
  

  
  
  

  
  
  

Um den Schulmanager auf dem PC zu nutzen, benötigen Sie eine sogenannte MFA 
(2-Faktor-Authentifizierung). Hier empfehlen wir die datenschutzkonforme „2FAS 
Auth“-App. Sie können aber auch jede andere frei verfügbare App verwenden. 
 
 
 
 



 
Zahlungen über den Schulmanager vornehmen 

 
Um unseren organisatorischen Ablauf weiter zu verbessern und den Verwaltungsauf-
wand zu reduzieren, stellen wir den Bargeldverkehr an unserer Schule schrittweise 
ein. Künftig möchten wir Zahlungen vermehrt über das Modul „Einzahlen“ im Schul-
manager abwickeln. 
 
Dies betrifft unter anderem: 
 
• Werkgeld, Papiergeldbeiträge, Zahlungen für Jahresberichte, Fahrten, usw. 
 
Statt mit Bargeld zu bezahlen erhalten Sie künftig bequem eine digitale Rechnung im 
Schulmanager, die Sie einfach über Ihr Online-Banking oder eine Banking-App über-
weisen können. 
 
Vorteile des bargeldlosen Zahlungsverkehrs 
 
• Mehr Sicherheit: Kein Verlust oder Diebstahl von Bargeld. 
• Weniger Aufwand: Keine Kleingeldsuche, kein Einsammeln in der Klasse. 
• Klare Nachvollziehbarkeit: Jede Zahlung ist dokumentiert – für Eltern und Schule. 
• Schnellere Abwicklung: Rechnungen können direkt online beglichen werden. 
• Entlastung des Lehr- und Verwaltungspersonals: Mehr Zeit für pädagogische Aufga-
ben. 
 

Bei Fragen, Problemen etc. zum Schulmanager, wenden Sie sich bitte an 
Herrn Breunig. Er verwaltet den Schulmanager und ist unter folgender 
Mailadresse erreichbar: 0738.schulmanager@schule.bayern.de 


